放心粮油配送中心粮油出入库制度

一、粮油入库制度
1、粮油入库必须先抽样化验。
2、保管员接到化验单后安排入库，妥善保存化验单和抽查记录。
3、粮油入库过程中必须抽查包重。
4、对有问题的粮油必须隔离存放。
5、对来粮地址、数量、包重、时间必须记载清楚。
二、粮油出库制度
1、保管员接到出库凭证，认真审核原始凭证，审核无误方可发货。
2、发货时对出库粮油质量检查，对有问题的粮油不准出库。
3、发货时对所发货物按比率抽查过磅，确保数量准确。
4、保管员发货后，要及时将有关票据移交财务科，并做日清月结。
5、保管员对出入库手续必须认真记载，做到账实、账账相符。
