放心粮油配送中心购销台帐管理制度

一、规范购销台帐管理，购销货物应当按照每次进行如实登记。
二、进货时，按照货物名称、规格、数量、生产日期、供货商及其证照号码、联系人等逐项登记。
三、根据实际情况，采取账簿登记、单据粘贴和计算机管理相结合。
四、进货台帐应妥善保存，保存期限自该货物购入之日起不少于3年。
五、购销台帐要定期查阅货物的保存与质量情况，对即将到保质期的货物应当在台帐中作出醒目的标注，并将集中陈列或向消费者作出醒目提示，并在台帐中如实记录。
六、强化购销台帐的监督检查工作，专人落实到位，及时发现问题。
