2.工作底稿填表说明

一、企业基本信息表

1.企业名称:填写独立法人企业工商登记证上的全称。

2.组织机构代码：填写技术监督部门颁发的《中华人民共和国组织机构代码证》上给出的代码。去掉代码证中的“-”部分，仅保留组织机构代码的数字和校验码“X”的部分。

3.企业地址:填写企业行政办公区所在地详细位置，例如：杭州市粮食收储有限公司，地址是“浙江省杭州市下城区体育场路279号”。

4.邮政编码:填写企业行政办公区所在地邮政编码。

5.联系电话：填写企业联系电话，格式为区号-电话号码。

6.传真：填写企业传真电话，格式为区号-电话号码。

7.邮箱：填写企业电子邮箱地址。

8.单位性质：勾选“国有企业”、“民营企业”、“其他内资企业”、“港澳台商投资企业”、“外商投资企业”或“事业单位”。

国有独资或控股企业，以及国有资本占主导的联营企业，填写“国有企业”。国有参股的企业由企业控股或主导资本决定其企业性质。
私营企业、个体经营企业，以及其他由国内非公有资本控股或主导的股份合作企业、有限责任公司、股份有限公司或联营企业，填写“民营企业”。

内资企业中“国有企业”、“民营企业”以外的企业填写“其他内资企业”。如集体企业，以及其他由集体资本控股或主导的股份合作企业、有限责任公司、股份有限公司或联营企业。

港澳台商投资企业，包括合资经营企业、合作经营企业、独资经营企业、投资股份有限公司，填写“港澳台商投资企业”。

外商投资企业，包括中外合资经营企业、中外合作经营企业、外资企业、外商投资股份有限公司，填写“外商投资企业”。

从事涉粮业务的事业法人单位填写“事业单位”。

9.隶属关系：勾选“中央企业”、“地方企业”或“其他”。中国储备粮管理总公司、中粮集团有限责任公司、中国中纺集团公司等三大中央企业，以及新疆生产建设兵团、黑龙江省农垦总局的下属企业选“中央企业”；隶属地方政府及其相关部门的国有企业选“地方企业”；“中央企业”、“地方企业”以外的企业选“其他”。同时，还应填写上级主管部门或产权所属单位的全称。“中央企业”填写直接对其管理的分支机构全称；“地方企业”填写对其资产有管理权的上级单位或实际控制单位全称，省级粮食集团或储备粮管理公司下属企业填写省级公司全称；“其他”企业填写上级公司或总部全称，没有上级公司的直接填写本企业名称。

10.法定代表人：填写企业工商登记证上的法人代表姓名。

11.经营业务类型：勾选“收储”、“加工”、“物流中转”、“特殊”或“其他”。主要从事粮油购销、储备业务的企业填写“收储”；主要从事粮油加工业务的企业填写“加工”；主要从事粮食物流、中转等业务的企业填写“物流中转”；从事与特殊粮食相关业务的企业填写“特殊”。上述类型以外的企业填写“其他”。
12.功能定位:根据企业特点勾选“物流节点”、“中心粮库”或“其他”。物流节点指企业的主要库区被列入国家或者地方物流发展规划的节点项目；中心粮库指被地方粮食行政管理部门或中国储备粮管理总公司指定承担相关集中管理任务的中心粮库；非“物流节点”和“中心粮库”的企业填“其他”。

13.库区数：填写企业独立库区的数量。单位：个。

14.从业人员：填写由企业雇佣并支付劳动报酬的全部工作人员数量。加工企业仅统计企业负责仓储业务的从业人员数量。单位：人。

15.粮油保管员：填写从业人员中专职从事粮油保管工作的人员数量，以及其中持有职业资格证书的人员数量。单位：人。

16.粮油质量检验员：填写从业人员中专职从事粮油质量检验工作的人员数量，以及其中持有职业资格证书的人员数量。单位：人。

17.仓储设施建设、维修、改造及设备采购是否使用过政府性补助资金：反映企业是否使用过政府性资金，用于仓储设施建设、维修、改造及设备采购。有则勾选国家级、省级、市级和县级，可多选；没有需勾选“否”，不可不选。

18.填报人：本表每个企业填写1张，实际填表人签字。

19.审核人：企业法定代表人签字。

20.填报日期：填报当天日期。

21.调查人：市县粮食行政管理部门人员普查确认该底稿后签字。

22.调查日期：市县粮食行政粮食管理部门普查人员到企业现场核查该底稿并签字当天日期。

二、库区基本信息表
1.库区名称：填写企业自定的各库区全称。没有分库区的，填写企业名称。此处所说库区是指企业自有用于开展粮食相关作业，有一定封闭措施且相对独立的粮油储存区域。企业出于管理方便将连成一片的粮油储存区域划分为几个管理区的，不作为独立库区统计。

对于一个企业多个库区分布在不同省（市、县）的情况，以企业注册地粮食行政管理部门作为调查部门，但委托库区所在地粮食行政管理部门进行现场普查，核实工作底稿的数据。企业向调查部门上报所有库区的数据。

对于集团公司不同管理层级均有法人资格的情况，由最低层级的法人单位向所在地粮食行政管理部门上报数据。

对于租赁其他企业仓储设施开展涉粮业务的，由仓储设施资产所有权单位向资产所在地粮食行政管理部门上报数据；如出租单位不在调查范围内，或因其他原因无法履行调查任务的，由承租单位填报。

2.库区编号：填写3位数的顺序流水号，从001开始。该编号对应库区名称，不影响名称使用，仅作本次专项调查统一登记用。后述仓房（油罐）、廒间、货位等编号与此同理。

3.所属企业：填写“企业基本信息表”上的企业名称。
4.库区地址:填写库区所在地详细位置，例如：杭州市粮食收储有限公司半山分公司，地址是“浙江省杭州市拱墅区储鑫路58号”。以及经纬度坐标，度以下小数点按十进制数字标注，保留小数点后四位，整数个位紧靠小数点左侧，小数部分最后一位紧靠“°”左侧。例如：经度（东经）113.4625°（整数部分只有2位，则左边第一格为空），纬度（北纬）36.7718°。

5.占地面积：填写库区的建设用地总面积，等于“6.…”（如下）中各种性质土地面积之和。单位：平方米（所有计量单位均填整数，下同）。

6.土地性质：根据土地使用证或财务资产相关报表的情况勾选“划拨”、“出（转）让”或“其他”，可多选，并填写面积，单位：平方米。

7.土地出让价值：填写库区中企业以出（转）让方式取得土地所支付的资金成本，非出让土地可不填。单位：万元。

8.闲置空地面积: 填写库区占地中目前空置但可用于仓储设施工程建设的土地面积。单位：平方米。

9.仓储设施原值：填写企业建造、购置库区仓房和油罐等仓储设施时实际发生的全部支出（不包括土地）。单位：万元。

10.地坪：填写库区储粮区内已进行混凝土硬化处理的场地，包括库区道路、晒场、仓间地坪等。单位：平方米。

11.铁路专用线：填写库区中产权归本企业所有，自行管理或委托其他单位管理，主要为本企业粮油运输服务的铁路专用线长度，包括从铁路主线、支线或编组站引入企业库区内的铁路岔线长度。单位：米。

12.有效长度：填写库区铁路专用线中能够停放车辆进行装卸作业的铁路专用线长度。单位：米。

13.专用码头：填写库区中产权归本企业所有，由企业自行或委托其他单位管理，主要为本企业粮油运输服务，且能够停泊100吨及以上级别船舶的泊位数量。单位：个。

14.接收能力：填写库区以机械方式接收铁路、公路、水路或其他途径运来粮食的能力之和。有卸粮坑设计能力的，按设计能力核定;无法确认设计能力的，按该卸粮坑实际接收散粮的能力计算。水路来粮有码头接卸装置设计接收能力的，按设计能力核定；无设计能力的，以吸粮机、吊机的卸货能力，或入仓输送线的输送能力核定。单位：吨/小时。

15.发放能力：填写库区以备载仓、装船机或吸粮机等方式向铁路、公路、水路或其他途径运输工具发放粮食的能力之和。如果有备载仓装车或装船机设计能力的，按设计能力核定；无设计能力的，按实际装车能力核定；通过吸粮机装车的，按吸粮机装车能力核定。单位：吨/小时。

16.烘干机：填写库区烘干机数量、烘干能力及已使用年限，烘干机数量大于1的，已使用年限填写其中最长的。单位：台/套、吨/小时、年。

17.谷物冷却机：填写库区谷物冷却机的数量。

18.信息化建设情况:勾选库区是否建成并应用“业务管理系统”、“仓储保管系统”、“自动化作业系统”、“远程监管系统”及“其他管理系统”，可多选。

业务管理系统指主要用于实现各类经营、质检、财务等业务管理信息化及账目电子化的系统。

仓储保管系统指依托“四合一”等先进保粮技术，并集成自动控制技术，实现对仓储保管作业自动或半自动管理的系统。

自动化作业系统指利用自动控制技术，实现出入库、扦样、称重、进出仓等作业过程自动化控制的系统。

远程监管系统指可以实现储备粮管理等业务的远程可视化监控功能的系统。

其他管理系统指上述系统以外的各类信息化系统，如安防系统、视频管理系统、办公自动化系统等。

具体内容可参照《粮油仓储信息化建设指南（试行）》。

19.保粮技术应用情况：表格中灰色区域，由软件根据仓房详情表自动生成仓数，此处不用填。仓数特指应用保粮技术的库区仓房数量，单位：个。

20.填报人：本表每个库区填写1张，实际填表人签字。

21.审核人：库区负责人签字。

22.填报日期：填报当天日期。

23.调查人：市县粮食行政管理部门人员普查确认该底稿后签字。

24.调查日期：市县粮食行政粮食管理部门普查人员到企业现场核查该底稿并签字当天日期。

三、编号对照表

1.企业名称：同“企业基本信息表”。

2.组织机构代码：同上。

3.库区名称：同“库区基本信息表”。

4.库区编号：同上

5.仓房（油罐）名称：填写企业内部自定的仓房（油罐）名称或号码。

6.仓房（油罐）编号：针对库区内所有仓房（油罐）填写3位数的顺序流水号，从001开始。同类仓型集中编号，以平房仓、浅圆仓、立筒仓、地下仓、楼房仓、简易仓、其他简易仓、异型仓为序，最后是油罐。不同库区应分别独立编号。

7.廒间名称：填写企业内部自定的廒间名称或号码。当1栋建筑内有多个由墙体围成的独立储粮空间时，如企业对整栋建筑冠之以仓房名称时，以“1号平房仓”为例，则指“1号平房仓”是整栋建筑的仓房名称，其内部各独立储粮空间应另有廒间名称；如企业对各独立储粮空间均冠之以仓房名称，假定其中一间是“1号平房仓”，则它的廒间名称和仓房名称相同，均为“1号平房仓”。原则上将1个单体筒仓群建筑视为1个仓，其内部各独立仓体包括星仓在内皆等同廒间，应按独立仓体命名廒间。油罐在此直接填写油罐名称。

8.廒间编号：按每1个仓房的廒间填写3位数的顺序流水号，从001开始。当仓房内只有1个廒间时，廒间编号为001；有多个廒间时，该仓房内廒间按序编号。不同仓房应分别独立编号。油罐在此统一填写000。

9.货位名称：填写企业内部自定的货位名称或号码。本次专项调查的货位指廒间内的独立储粮单位。如廒间内只有1个货位，货位名称等于廒间名称；空仓或货位未定均按一个货位处理。筒仓群的各个独立仓体或油罐视为只有1个货位，货位名称填写独立仓体或油罐的名称。

10.货位编号：按每1个廒间的货位填写2位数的顺序流水号，从01开始。当廒间内只有1个货位时，货位编号为01；有多个货位时，廒间内货位按序编号。不同廒间应分别独立编号。油罐统一填写“01”。

11.整体编号：等于组织机构代码+库区编号+仓房（油罐）编号+廒间编号+货位编号，共20位。表格中灰色区域，由软件根据本表自动生成整体编号，用于对照，此处不用填。

12.填报人：对于库区内有多个仓房、仓房内有多个廒间、廒间内有多个货位的情况，应依次逐个填写，本表空间不够时可按照格式自行补充附表。实际填表人签字。

13.审核人：库区负责人签字。

14.填报日期：填报当天日期。

15.调查人：市县粮食行政管理部门人员普查确认该底稿后签字。

16.调查日期：市县粮食行政粮食管理部门普查人员到企业现场核查该底稿并签字当天日期。

四、仓房详情表

1.库区名称：按所属库区的“编号对照表”填写。

2.库区编号：同上。

3.仓房名称：填写企业自定的仓房名称，与“编号对照表”对应。

4.仓房编号：与“编号对照表”对应。

5.建设年份:填写仓房的实际建设竣工年份。

6.廒间数：填写单仓廒间的数量。1个单体立筒仓群建筑的廒间数等于其内部各独立筒仓及星仓数之和。单位：个。

7.仓房类型:勾选平房仓、浅圆仓、立筒仓、地下仓、楼房仓、简易仓（含储粮罩棚、仓间罩棚、铁路罩棚）、其他简易仓、异型仓等。

平房仓指单层房式粮仓。

浅圆仓指仓内直径一般在20米以上，仓壁高度与粮仓直径之比一般小于1.5的筒式粮仓。

立筒仓指除浅圆仓之外的筒式粮仓。

地下仓指建于地面以下或三分之二储粮体积在地面以下的的粮仓。主要有岩体地下仓（如平洞仓、立洞仓）、土体地下仓（如窑洞仓、喇叭仓）和其他地下粮仓。如平房仓等其他仓型的三分之二储粮体积在地面以下，按地下仓处理。

楼房仓指多层房式粮仓。

储粮罩棚指配有简易的测温、通风等设施，满足临时收储粮食要求的无墙身或无完整墙身的半封闭式钢结构建筑物。

仓间罩棚指利用其他仓房墙体做支撑，满足临时收储粮食要求的棚状建筑物。

铁路罩棚指与库区铁路专运线配套，并满足临时收储粮食要求的棚状建筑物。

其他简易仓指封闭式的、安全储存粮食时间不超过1年的简单粮仓，例如钢化玻璃仓、PVC仓等。

异型仓指除以上仓型之外的其他仓房类型。

8.储粮方式：勾选“散装”或“包装”。“散装”指仓房设计时或经改造后允许其墙体承载散粮侧压力，“散装”以外均为“包装”。

9.仓房结构：从地面、墙体、屋面三个方面勾选“钢筋砼”、“钢板”、“砖混”或“其他”。主要建筑材料为钢筋混凝土的，选“钢筋砼”；主要建筑材料为砖砌体的，选“砖混”；主要建筑材料为钢板的，选“钢板”。上述以外的选“其他”。

10.仓容情况：填写单仓的设计储粮能力和实际储粮能力，即设计仓容和实际仓容。仓间罩棚、铁路罩棚的实际仓容不明时，可按2.8吨/平方米×储粮面积的计算结果填写。另外，按仓型选填基本结构尺寸，立筒仓群填写其内部单个筒仓的直径。单位：吨、米。

11.主要业务：勾选储备、收纳、中转、加工、特殊或其他。

12.仓房状态:勾选“完好可用”、“需大修”、“待报废”、“待拆除”、“死角仓”或“其他”。其中：

“完好可用”指符合《粮油仓储管理办法》和《粮油储藏技术规范》相关要求，能够安全储粮1年以上的仓房。

“需大修”指符合《粮食仓房维修改造技术规程》（LS/T8004-2009）维修基本要求，需要对仓房结构或三分之一以上墙体、屋面、地面、门窗等维修，以保证储粮安全的仓房。

“待报废”指使用超过设计年限或结构出现严重损坏，已不能安全储粮且没有维修价值，但未办理报废手续的仓房。

“待拆除”指已办理报废手续待拆除，或因“退城进郊”等其他原因准备拆除而不再存粮的仓房。

“死角仓”指因当地农业种植或粮油加工产业结构调整，无法有效利用、失去储粮价值的仓房。

“其他”指上述以外的其他状态。

13.使用情况:勾选“已装粮”、“闲置”、“季节性暂时空置”或“占作他用”。

“已装粮”指仓房处于装粮状态。

“闲置”指仓房连续空置12个月以上未装粮。

“季节性暂时空置”指仓房因粮食周转暂时处于空仓状态。

“占作他用”指仓房用作储粮以外的其他用途。

14.保粮技术应用情况：勾选仓房应用“计算机测温”、“机械通风”、“环流熏蒸”、“低温储粮”、“气调储粮”及“其他”保粮技术的情况，可多选。

15.填报人：本表每个仓房（罩棚）填写1张，实际填表人签字。

16.审核人：库区负责人签字。

17.填报日期：填报当天日期。

18.调查人：市县粮食行政管理部门人员普查确认该底稿后签字。

19.调查日期：市县粮食行政粮食管理部门普查人员到企业现场核查该底稿并签字当天日期。

五、油罐详情表

1.库区名称：按所属库区的“编号对照表”填写。

2.库区编号：同上。

3.油罐名称：填写企业自定的油罐名称，与“编号对照表”对应。

4.油罐编号：与“编号对照表”对应。

5.建设年份：填写油罐实际竣工验收的年份。

6.油罐规格：勾选单罐罐容规格，分为小于500吨（不包括500吨），500—1000吨（包括500吨不包括1000吨），1000—5000吨（包括1000吨不包括5000吨），5000—10000吨（包括5000吨不包括10000吨），10000吨以上（包括10000吨）。

7.罐容情况: 填写单罐的设计（或标定）储油能力和实际储油能力，即设计罐容和实际罐容。设计罐容不明的可不填。卧式油罐、油槽、地下油罐等异型油罐的实际仓容可按照安全储存的最大容量填写。标准筒状的油罐还应填写基本结构尺寸。单位:吨、米。

8.主要业务：勾选储备、收纳、中转、加工、特殊或其他。

9.油罐状态：勾选“完好可用”、“需大修”、“待报废”、“待拆除”、死角罐或其他。相关含义参照对仓房状态的描述。

10.使用情况:勾选“已装油”、“闲置”、“季节性暂时空置”、“占作他用”。相关含义参照对仓房使用情况的描述。

11.装备情况：勾选油罐是否装备“加热”、“测温”、“液位”及“其他”设备，可多选。

12.填报人：本表每个油罐填写1张，实际填表人签字。

13.审核人：库区负责人签字。

14.填报日期：填报当天日期。

15.调查人：市县粮食行政管理部门人员普查确认该底稿后签字。

16.调查日期：市县粮食行政粮食管理部门普查人员到企业现场核查该底稿并签字当天日期。
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